Umowa o zachowaniu poufnosci
(NDA — Non disclosure agreement)

Jaki jest cel?

Ochrona Twoich intereséw i informaciji, ktére powierzasz pracownikom

i partnerom biznesowym.

Kiedy podpisac¢?

NDA mozesz podpisa¢ w kazdej chwili. Mimo to rekomendujemy

podpisanie jej przed przekazaniem poufnych informacji, nawigzaniem

stosunku pracy, rozpoczeciem wspoétpracy lub negocjacji.

Jak nazywaja sie strony
umowy?

Odbiorca i ujawniajacy.

Informacje ogolne

NDA, czyli po polsku
umowa o zachowaniu
poufnosci, to dokument,
ktory chroni tajne
informacje przed
ujawnieniem ich osobom
trzecim.

Reguluje to, co mozna, a
Czego nie mozna mowic
dalej, a takze ustala

konsekwencje za ztamanie

zasady.

NDA bedzie Ci potrzebne
w sytuacji, kiedy chcesz,
aby informacje dotyczace
twojego przedsiebiorstwa
(np. to z kim
wspotpracujesz, pomysty
biznesowe, strategie
marketingowe) byly
bezpieczne i nie byty
przekazywane nikomu,
poza osobami o ktérych
sam zdecydujesz.

Umowa NDA to przede
wszystkim Twoje
bezpieczenstwo i ochrona.
Podpisanie jej umozliwi Ci
dochodzenie
odszkodowania w razie
ujawnienia przez druga
strong informaciji
poufnych.




NDA podpisz, gdy:

rozmawiasz z potencjalnymi partnerami biznesowymi; najlepiej jeszcze przed rozpoczeciem
rozmow

zanim pokazesz projekt zewnetrznemu wykonawcy
gdy zatrudniasz nowego pracownika lub freelancera

przed rozpoczeciem negocjacji, podczas ktorych informujesz o waznych informacjach
dotyczacych Twojej firmy.

Pamietaj, aby dobrze sie zastanowi¢, a nastepnie okreslic w umowie jakie informacje
powinny podlegac¢ szczegdlnej ochronie.

Stownik poje¢ wystepujacych w umowie:

Strony umowy (ujawniajacy i odbiorca) — Podmioty, ktére podpisujg umowe. Ty i osoba, ktorej
zdecydowates sie ujawni¢ informacje. Ty dzielisz sie istotng wiedzg dotyczaca
przedsiebiorstwa, zatem jestes ujawniajagcym. Osoba, ktdrej udzielasz informacji, to odbiorca.

Czas trwania - czas w ktérym osoba ma obowigzek zachowywania dla siebie powierzonych jej
informaciji. Najlepiej, aby po tym czasie zniszczyta lub przekazata Ci dokumenty ktdére posiada.
Dobrze, ab y ten czas nie byt za krétki i wiasciwie okreslony w umowie NDA.

Naruszenie umowy (= naruszenie obowigzkow) - przekazanie informacji zawartych w
umowie osobie trzeciej. Jedli ktos naruszy umowe bedzie musiat zaptaci¢ kare lub
odszkodowanie (odpowiadac za skutki naruszania umowy).

Odpowiedzialnos¢ majatkowa — to obowigzek zaptaty pieniedzy lub naprawienia szkody, jesli
ktos zrobi cos nie tak — np. ztamie umowe NDA

Kara umowna - stuzy ochronie Twoich interesow na wypadek, gdyby ustugobiorca nie
wywigzat sie ze swoich obowigzkéw (nie dostarczyt czegos w terminie, nie wykonywat swoich
zadan). W takiej sytuacji ma obowigzek zaptaci¢ Ci za to, ze zachowat sie inaczej, niz
postanowiliscie w umowie.



Prawa i obwiazki stron:

Ujawniajacy

Odbiorca

Dzieli sie informacjami, ktére uwaza, ze sg
niezbedne dla podjecia wspotpracy,
podpisania umowy lub zatrudnienia.

Ma obowigzek nieujawniania informacji od
momentu podpisania umowy.

Ustala, ktore informacje sg szczegodlnie
chronione, a takze czas trwania umowy,
kary umowne, reguty postepowania z
otrzymywanymi informacjami.

Chroni i zabezpieczenia ujawnione mu
informacje.

W razie ich naruszenia postanowien
umownych przystuguje mu
odszkodowanie.

Ponosi odpowiedzialnos¢ majgtkowg za
ujawnienie informacji objetych




